
SOLICITUD DE VACANTES DE PRÁCTICAS PROFESIONALES

“IMPULSO AL COMERCIO LOGISTICS, S. DE R.L. DE C.V.”

Puesto: Auxiliar de Dirección.

Funciones:

● Llevar agenda
● Resolver situaciones, tomar llamadas, recados.
● Agendar viajes, reuniones, organizar tiempos.
● Llevar trámites y seguimiento a lo encomendado.

Horario:

● Lunes a Viernes 9:00 a 6:00 horas.
● Sábados de 09:00 a 14:00 horas.

Ubicación de la entidad: Manuel Acuña # 534, Int 6, Guadalajara, Jalisco.

Conocimientos:

● Herramientas digitales.

Habilidades:



● Idioma: Ingles básico
● Manejo de software: Office

Requisitos:

● Carrera: Administración
● Semestre: Egresado
● Sexo: Indistinto
● Estado civil: Indistinto
● No se aceptan alumnos que ya presentaron sus prácticas.

Ofrecemos:

● Capacitación.
● Sueldo.
● Contratación conforme al desempeño

● Experiencia 2 años

Contacto:

● Anahi Varela
● Tel. 3336417903
● Correo: contabilidad@impulsofreight.com

NOTA: ENVIAR LOS CV POR CORREO

Número de Vacantes ofertadas: 1
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