Manual para Mdédulo de Circulacion de Aleph DG-SER-04

Responsable: Responsable de biblioteca / Responsable
servicios

Revisidn: 2

A. Ingresando al Mdédulo Circulacion de Aleph

Pasos
Para ingresar el médulo, oprima el icono de Circulacién.

pr

Es necesario contar con nombre de usuario y una contrasefia (asignados por los
administradores del sistema).

Aceptar |
Usuario: I [
Contrasefia: I Cancelar |
[~ Guardar contrasefia Ayuds |

B. Préstamo
Para realizar un préstamo debe pulsar el icono de usuario en donde se leera su cddigo (una

forma alterna es presionar la tecla F5).

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacién Solicitudes Reportes *Servicios Ayuda | ?]

—— 7] | [zs5234f e e
EE] =
Wwhe @ |0y | &) Informacién del umario |
@ [1]Funciones Q) [2] Mavegacicn
bebes i
E-Fréstamo Unabie to Find 1d L [0.00 pagar
- [S] Sesidn =
- [H] Historial Cuentas por cobrar: | 0.00 [
- [D] Fechas de vencimiento activas Paga: 0.00
[0] Horarie de |a Biblioteca
<]
Einalizar sesién Carta
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Para que sea posible el préstamo, el usuario no debe tener adeudo(s), si es asi, el sistema
mostrara la pantalla siguiente, en donde puede verificar los datos del mismo. En caso de adeudo (de
cualquier tipo) ir a la seccidn de Sanciones al final del documento.

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacién Solicitudes Reportes *Servicios Ayuda I

[F || zzsas3e E| RSN EDUARDO (2952838/2052838) [£] %
O H =
— [0 ]Q. |@ || |&| Informaciin del ususric |
@ o Patron Datals | patron Losns Summary |
Debe: 0.00 Nueva 7
= p"e[sst]a;"’“_ ) Nombre del Usuario Missiisinieel EDUARDO Unabe to Find 1 1 [-00 Dogar %
esion e ] =
L [H] Historial Domicilio i —— et |G Transscciones
[D] Fechas de vencimiento activas L Paga: 0.00
+..[0] Horario de la Biblioteca Teléfono MMumsene
E-mail o ——————
Tipo de usuario Pers. administrativo -—Hnarwsﬁ—,én Carta
Estatus de usuario Administrativo = =

Si el préstamo procede, pase el cddigo de barras del material en la barra de item y verifique
los datos del préstamo (titulo del material, fecha de vencimiento, etc.).

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacion Solicitudes Reportes *Servicios Ayuda ﬂ
@ [[mm 0 [H][D] | e EDUARDO (2052838/2952838)
—_—g  H
e |e |0y |a]|

Informacién del usuaric |

@ [1] Funciones O [2] Mavegacidn Patren Detis ]Paircn Loans Summary |
Debe: [o0 e
E-Préstamo Nombre del Usuario s’ EDUARDO unsbletoFnd WL [000 | pagr
rilliSesion i — =
[H] Historial Domicilio IR @y EpErE ey || Transacciones ‘
- [D] Fechas de vencimiento activas i L] pagar [om
.- [0] Horario de la Biblioteca Teléfono MSesswm.
E-mail
Tipo de usuario s -r-.narm sesidn Carta
Estatus de usuario i =

1. Sesién de Préstamo: 1 | 2. Sanciones }

Tomlinson, Todd, autor. : Desarrollo con Drupal Regular 004.678 TOM 2011
7Todd Tomlinson, John K. VanDyk ; traductor:

José Luis Gomez Celador..
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usuario para evitar errores (una forma alterna es presionar la tecla F4).

Es importante que una vez se hayan realizado todos los préstamos, finalice la sesion del

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacion Solicitudes Reportes *Servicios Ayuda ﬂ
(]| | 2552838 u |“ EDUARDO (2952838/2952838)
0| HE |

®wlg|e|o|y|a)|
@ [1] Funciones & [2] Navegacion

=- Préstamo
i [5] Sesidn
[H] Historial
[D] Fechas de vencimiento activas
[0] Horarie de la Biblioteca

C. Devolucidon

Informacién del usuzrio |

Patran Datals | Patron Losns Summry |

Nombre del Usuario WRESERG—=—I= 0 /ARDO

DR
Domicilic N
A—_—

Teléfono DESE——

E-miail S ———

Tipo de usuario IEE—————
Estatus de usuario insme—Gyw—m

Deber 0.00 Nusva
Unable to Find Id Lc | -0.00 EBagar
Cuentas por cobrar: | 0.00 Transzcciones
Paga: Q.00

Carta

1. Sesidn de Préstsmo: 1 | 2. Sanciones |

Tomlinson, Todd, autor. : Desarrollo con Drupal

José Luis Gémez Celador..

20:00

Regular 004.678 TOM 2011

Para realizar una devolucién debe pulsar el icono correspondiente (una forma alterna es
presionar la tecla F6).

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacion Solicitudes Reportes *Servicios Ayuda
2 [ [ B
=l ElR) =
w2 |E3 |o s |& | Informacién del ususric
& [1]1@nciones O [2] Mavegacion
Debe: 0.00 Nusvas transac,
E‘"DEEWI"C'O" Unable to Find Id R | 0.00 —
. [5] Sesidn L o pagr |
« [H] Historial ErzrmspreEay (|00 Transacciones
Paga: 0.00
Carls
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Introduzca el cédigo de barras del material en la Barra item.

)
ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacién Solicitudes Reportes *Servicios Ayuda ﬂ
& | E= | & %
q@| ALT-084042] ul = E
wog |0y || Informacién del ususris
@ [1] Funciones Q) [2] Navegacion
E- Devolucién
5] Sesén Unable to Find Id Ry | 0.00 B |
L. [H] Histarial Cuentas por cobrar: | 0.00 Iransacmunasl
Paga: 0.00
Carta |
Una vez que lo hizo se despliegan los datos del usuario y los del material entregado.
&
ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacin Solicitudes Reportes *Servicios  Ayuda
| El= | = %
—_—0 HE | =

© 20|08 |8
@ [1] Funciones (O [2] Navegacién

£ Devolucién

Informacién del usuzrio |

Patron Details | Patron Loans Summary | r—
pees e
Nombre del UsuarioSEsig £DUARDO Unable to Find 1d Re [ -0.00 e
L e ——— —
Domicilio RSN Cuentas por cobrar; | 0.00 e
——— Paga: 0.00
Teléfono SRNEE——
E-mail I — =
Tipo de usuarios———— Carte
| Fstatus de usuariopsiissaem

Ttem

No. de doc. (secuencia del item) 395340 20
Tipo de material Libro
Sub-biblioteca del item B. Central CU Altos
Estatus del item Regular
Coleccidn Acervo General
Clasificacion 004.678 TOM 2011
Clasificacién 2
Descripcion del item 5. 2
Estado de proceso

Reservas en estante No hay material reservado na cste usuario

Ignorar Fecha
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Al concluir el proceso de devolucién, limpie la ventana pulsando en el botén correspondiente
(una forma alterna es presionar la tecla F4).

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacién  Sclicitudes Reportes  “Servicios  Ayuda I

)|
=1}

wog @0y ||
@ [1] Funciones O [2] Navegacidn
- Devolucién

-~ [S] Sesidn
- [H] Historial

Nota 1:

Informacién del usuaro |

Patron Details ]Pam:n Loans 5ummarﬂ

Debe:

E-miail e —
Tipo de usuario NGNNEGT— v
Estatus de usuario imim——

Nombre del Usuario IESG—_S.. EDUARDO A || Unsbleto Frnd 1dr [0 -
T — 4
Domicilio T Cuentas por cobrar: | 0.00 P—
Paga: 0.00
Teléfono MESSEw—

Carta

Item

No. de doc. (secuencia del item) 395340 20
Tipo de material Libro
Sub-biblioteca del item B. Central CU Altos
Estatus del item Regular
Coleccién Acervo General
Clasificacion 004.678 TOM 2011
Clasificacidn 2
Descripcion del item . 2
Estado de proceso
Reservas en estante No hay material reservado para este usuario

Ignorar Facha

Al recibir una devoluciéon fuera de tiempo, nos muestra la sancidén econémica (debe dinero)
en el apartado que indica la siguiente imagen. Envie a pagar a caja.

AMLEPH VWer Usuarios Ejemplares Creulacién Soichudes Reportes *Servidos Ayuda [2)
@ [zusrae FH D] | nunsainmasenn (211573958i211573959) *El usuario tiene Sanciones/Notas*

o H

wle|e|o|ys]
) )

= Préstamo
[S] Sesidn
[H] Historial
[D] Fechas de vencitmiento activas
[O] Horario de la Biblioteca

Informatién del usuario |

Patron Details I Patron Loans Summary

Dehe:
Hombre del Usuari

Domidilio peveamm—
Tipo de usuario EEE————8

Unsbleto Find T4 Le [0.00
—

Cuentas por cobrar:. | 700

-1z200 Musvs

y

Transacciones

Pags: 1200
Estatus de usuario IEEG—Gg——"
1. Sesién de Préstamo: 0 2, Sanciones
El usuario tiene adeudos pendientes - 12,00, 0191
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D. Cambio del estado del material devuelto.
Cuando la situacidon lo requiera se cambiara el estado de los materiales, esto modificara su
disponibilidad.

Paso 1
En la barra del menud pulse Ejemplares, al hacerlo desplegard un submenu, seleccione la
opcién Cambiar estado del proceso del ejemplar.

@ Circulacién ALEPH - Version 21 Base: UDGS0 - Administrativa (UDGS0) Servidor: 148.202.105.236991 Usuario: CIRCALTOS
Usuarios Circulacién  Solicitudes  Reportes Ayuda [?]

Catalogar registro y crear registro de item Ctrl+F8

Cambiar informacién del ejemplar

Restaurar informacién del cjemplar

Cambiar estado del proceso del ejemplar
o o

E-Préstamo
[5] Sesidn
~[H] Historial
[D] Fechas de vencimiento activas
[0] Horario de la Biblioteca

Paso 2
Seleccione la primer pestafia Estado en proceso, al hacerlo desplegara un submenu deslice la
barra de movimiento y seleccione En Cuarentena.

Informacicn del usuaric

Estado de Proceso: | e |} | RB En repacion en biblioteca ~
IC Almacen. Remotc | El BF Preparando para encuadernar
SB Enviado a encuadernar
M BD En encuadernacion
Cédigo de Barras: | NA No recibida
| 0] Horario de Ia Biblioteca | €L Reclamado
NP Mo Publicado
M1 Perdido

_'wv
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Paso 3

Coloque el cursor en la ultima pestafia Codigo de barras e introduzca el cédigo de barras del
material.

Cambiar Estado de Proceso del ltem po

Estado de Proceso: | EC IH Aceptar

ID Almacen. Remote | O

[v Verfficar Solictudes Cancelar

— Codigo de Barras: | ALT-077243 Ayuda

Nota 1:

Se puede comprobar el cambio de estado desde el Catalogo en linea y Circulacion ALEPH.

Regintro | Finalizar sesitn | Bases do datos Indices Comemtarios
| s | s | |
Ctros.Universitarios - Acervo
Manipulador da alimentosinnova y Cualificacién, ..
134 plginas : llustracionas ; 23 cm.
Seleccione el afio[Todos ¥ | Volumen [Todos ¥| Sub-biblioteca (B Contral CU Altos ¥ | [1Ocultar ejemplares prestados |_Enviar |
[ Pausien ]
Descripeion Estatus de Item Fecha de Vencimiento Hora de Vencimiento Sub-biblioteca Coleccién  Clasificacién Codigo de Barras Nota OPAC SFX
Detalles €. 7 Regular Disponible 2010 ALT-078057
2010 ALT-077243
B, Central CU Altos 2010 ALT-077239
| —
| [aroms HR ADM= 447767 - y Cualif () Afio: 2010
wiz|a ofy|e] e
@ [1] Funcones O [2] Navegectn I Eitro de présiano.
o N - Sub-biblioteca Colecodn Estatus de item Fecha de vencimienty Cid. Barras. Solictudes Préstamos Ultima devol. 1D Usuario
£ [M] Lista de ejemplares (0/7)
[E] Historial de odos bos s 8. Central CU Afus Acervo General Reguiar ALT-078057 5 16/01/20
= [1] Registro de item (ALT-077243, 664.07 MAN 201 | | 3. Central CU s Acervo General Reqular ALT-078056 1 300419
[H] Solicitudes de Reserva (0, 0) B. Central CU Altes Acervo General Reguiar ALT-077255 2 02/05/19
[P] Solictudes de fotocopias (0, 0)

Acervo General Reguiar

L] Préstamas (0)
[0] Historial (fma actualizac i
[Z] Bitdcora de Circulacidn (03/11/20)
5] Resumen de Ciraulagidn
[K] Reserva antipada (0, 0)
[R] Registro de mantenimiento (0)
[B] Informacidn bibliogrfica
[T] Disparadores
[n] perfil de mantenimiento

1 e
8. Central CU Afos

112119
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E. Circulacion fuera de linea

Esta opcién Unicamente se utiliza cuando se ha perdido la conexidn con el servidor de Aleph,
puede darse cuenta de éste fallé porque envia un mensaje con la leyenda fallo la conexién al servidor,

pulse aceptar y vaya a Circulacion fuera de linea. Es recomendable trabajar en una sola estacién o
computadora.

[ Circulacién ALEPH - Versin 21 Base

(5 | [zs5283e |E| -]
i H =
wle|@ |0y |a| Hfradies
@ o]
Debe: 0.00
ErPréstamo Unabis to Find 1d L | 0.00
- [S] Sesidn —_
-[H] Historial Cuentas por cobrar: | 0.00
- [D] Fechas de vencimiento activas Paga: 0.00
- [©] Horario de la Biblioteca
I y Fallé la conexién al servidor.
1. Sesién de Préstamo: 0 | 2.5
>
- fis i

Si por alguna razon reinicid la maquina, el cliente ALEPH, o salié del mddulo de Circulacion, le
mostrara la siguiente pantalla al intentar ingresar nuevamente, si pulsa aceptar, enviara otra imagen.

Verificando los siguientes servidores:

. ' - 148,202,105.33:6591 - Falid |z conexicn al servidor,
l X Contrasefia ne registrada en los servidores conectades,

' —

[~ Guardar contrasefia Ayuda
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Pulse Aceptar, muestra nuevamente la siguiente pantalla en donde debe seleccionar Cancelar,

con el fin de poder ingresar al médulo de Circulacidon (como se estd sin conexion el servidor no
reconoce la clave).

Aceptar
Usuario: | EDUARDOALT
Contrasefia: I | Cancelar | C——

[T Guardar contrassfia Ayuda

Pulsando Cancelar mostrard un nuevo mensaje en donde debe presionar sobre el botdn Si

Mo pude ingresar con su cuenta a ALEPH

-

;Desea iniciar la aplicacidn de todas maneras?

Inmediatamente mostrara este mensaje, pulse en Aceptar y vaya al Paso 1.
lf] Circulacién ALEPH - Versién 21 Mo conectado a la base

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacion Solicitudes Reportes *Servicios Ayuda [2]
& || E[E)

=i e

g @ |0y ||

Informacidn del usuaric

@ [1] Funciones € [2] Mavegacidl

= Devolucion
- [5] Sesidn

[ ] cteri N

lé Falld la conexian al servidor,
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Paso 1

En la barra del menu pulse Circulacion, al hacerlo desplegarda un submenu, seleccione la
opcion Circulacion fuera de linea.

ALEPH Ver Usuaries Ejemplares P8TENEEELE Solicitudes  Reportes  “Servicios Ayuda

Renovar préstamo por cédigo de barras

Ejemplares de reserva F3

Circulacion fuera de linea in del usuario
Circulacidn rapida

Uso interne

Transferencia manual

=151 Sesion
- [H] Historial
[D] Fechas de vencimiento a

----- [0] Horario de la Biblioteca

Paso 2
En Seleccione ya sea Préstamo o Devolucion.

1. Circulacidn fuera de linea ] 2. Circulacion fuera de linea - Validacion ]

Base: I = ;I Préstamo

Eriar archivo

1D/C. barras Usuario: |
I Lirnpiar archivo

Cod. de barras Ttam: I
Importar arch.,

— Seleccione transaccion

<ﬁ' Prestamao
2

i~ Devoludidn Sk

Ayuda

i
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Préstamo
Al seleccionar Préstamo deber3 leer el codigo el usuario posicionandose en la barra llamada

Usuario.

1. Circulscicn fuers de linea ] 2. Circulacion fuera de linea - Validacidn ]

Base: I = ;I Préstamo

Erwiar archivo

el 10}/ C. barras Usuario: Izgm
Lirnpiar archiva

Cod. de barras Item: I |
Importar arch.

— Seleccione transaccion

=) (+ Pristamo

Cerrar

i

™ Devolucidn

Ayuda

Enseguida lea el cddigo del material a prestar en la barra de Céd. de barras item. Con ésta
accion ya se reqistro el préstamo en el sistema, aunque no muestre ninguna informacién al respecto.

1. Circulacicn fuera de lines ] 2. Circulacion fuera de linea - Validacion ]

Prestamo

STz |upGso |

Erwiar archivo

IDJC. barras Usuaric: I 2952838
Lirnpiar archivo

- "o, de barras Ttem: I ALT-DEA’I-D'EI

Importar arch. |
— Seleccicne transaccicn
¥ Préstamo
(™ Dewvelucién il
Ayuda |
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Una vez realizado el préstamo muestra la siguiente pantalla, puede observar que la barra de
Céd. de Barras del item estd en blanco, pero el botén de Enviar Archivo se habilita y eso indica que
se realizd el préstamo. Si desea hacer mas préstamos al mismo usuario vuelva al procedimiento
anterior. Si el préstamo ya ha finalizado borre el cddigo de usuario para evitar errores.

1. Circulacicn fuera de linsa ] 2. Circulacion fuera de linea - Validacidn ]

Base: I v LI Préstario |

Enviar archivo | «Qe——
ICfC. barras Usuario: Izgm ]

Limpiar arc iml
Cod. de barras Item: I | X

Importar arch. |

— Seleccione transaccion

{¥ Préstamo

{~ Devoludidn o] |

Ayuda |

Nota:

Si ya finalizo con el proceso de préstamo(s) y/o devolucidn(es), lo siguiente es dar clic en el
botdn Enviar Archivo ya que haya regresado la conexién al servidor. Por ultimo es dar clic en el botén
Cerrar. Esto también se utiliza para los préstamos especiales (ejemplares 1, referencia, CEDOBI, Fondo
Téllez, SCIN, etc.).

1. Circulacién fuera de linea ] 2, Circulzcicn fuera de linea - Validacidn ]
i Préstanmo |
Base: I LDG50 LI
Enviar archivo I<_
1D/ C. barras Usuario: I IGCIEIR
Limpiar arch'll.rol
Cod. de barras Ttem: I |
Importar arch. |

Seleccions transaccicn

{* Préstamo

Cerrar

|

{ Devolucidn

Ayuda |
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Devolucién
Al seleccionar Devolucién debera leer el cédigo del item posicionandose en la barra llamada
Cad. de barras Item.

1. Circulacicn fuera de lines ] 2. Circulacion fuera de linea - Validacion \I

Devalucian

STz |upGso |

Erwiar archivo

Lirnpiar archiva

ey Co5dl, die barras Ttem: I [ -
Importar arch.

— Seleccicne transaccicn

{" Préstamo

i

= (& Devolucidn i

Avuda

Pase el cédigo del material en la barra Céd. de barras item e inmediatamente se hace la
devolucién.

1. Circulaicn fuera de linea ] 2. Circulacion fuera de linea - Validacion 1

Devolucion

== |upGsD |

Erviar archivo

Lirnpiar archivo

ey "], de barras Ttem: I HLT-DEA-D‘LZI
Importar arch.

— Seleccione transaccion

{ Préstamo

il

{% Devolucisn ol

Ayuda
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Al registrar la Devolucidn se podra observar que la barra de Céd. de barras item estd en blanco,
pero el botdn de Enviar Archivo se habilita y eso indica que se realizé la devolucion.

1. Circulacicn fuera de linsa ] 2. Circulacion fuera de linea - Validacidn ]

Base: I Dem LI Dewvolucion

Enviar archivo

Limpiar archivo

) Cod, de barras Item: I | i
Importar arch.

— Seleccione transaccion

" Préstamo

{¥ Devolucidn Sl

Al

Ayuda

Nota:
Si ya finalizo con el proceso de préstamo(s) y/o devolucidn(es), lo siguiente es dar clic en el
botdn Enviar Archivo ya que haya regresado la conexién al servidor. Por ultimo es dar clic en el botén

Cerrar.

1. Circulacicn fuera de lines ] 2. Circulacion fuera de linea - Validacion ]

Bace: I v LI Drevwolucian

Enviar archivo

Limpiar archivo

Cod. de barras Ttem: I | X
Importar arch.

— Seleccione transaccion

{ Préstamo

Cerrar

Il

{¥ Devolucidn

Ayuda
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Recuperacion de informacion fuera de linea

Cuando se restablezca la conexiéon con el servidor, cierre el cliente Aleph y vuelva a conectarse
al sistema. Ingrese al menu Circulacidn y al submenu Fuera de linea.

ALEPH Ver Usuaries Ejemplares P8TENEEELE Solicitudes  Reportes  “Servicios Ayuda ﬂ

Renovar préstamo por cédigo de barras

F_i‘“".,.,:uuc-_- uETeEsEl v F3

Circulacion fuera de linea in del usuario

Circulacidn rapida

Bwosinternn

Transferencia manual

. [H] Historial
-[D] Fechas de vencimiento a

----- [0] Horario de la Biblioteca

Cuando ha elegido Circulacion fuera de linea mostrara la ventana Circulacion fuera de linea,
seleccione No, ya que en caso de elegir Si, borrard toda la informacién trabajada.

£J Circulacion ALEPH - Version 21 Base: UDG50 - Administrativa (UDG50) Servidor: 148.202 %91 Usuario: EDUARDOALT

ALEPH  “er Usuarios  Ejemplares  Circulacian  Solicitudes  Reportes  *Servicios  Ayuda |Z|

@ | EE |

0| [[E)

w |& [@ |0 |8 |8 || ioformseen del umere |

@ [1] Fundiones Q) [2] Navegacic

i T
i..[S] Sesién

-[H] Historial
-[D] Fechas de vencimiento ac

b El archivo de transacciones no estd vacio.
-[0] Horario de |a Biblioteca

;Desea limpiar el archivo?

Si | Mo ;
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Pulse No, al hacerlo nos envia la pantalla siguiente y presione Enviar archivo.

1. Circulscion fuera de lines ] 2. Circulzcion fuera de lines - Validacion 1

Bace: I = LI Crewolucion

Enwiar archivo

Limipiar arch'lml
Cod. de barras Ttem: I |
Importar arch. |
— Seleccione transaccion
" Préstamo
{¥ Devolucidn e |
Ayuda |

Con la instrucciéon anterior la informacién ha sido enviada al servidor y el botén se deshabilita
confirmando la accién.

1. Circulacicn fuera de linez ] 2. Circulacion fuera de linea - Validacicn \I

Base: I e ;I Préstarmo

Erwiar archivo

1D C. barras Usuaric: |
I Lirnpiar archivo

Cod, de barras Ttem: I

o

Importar arch.,
— Seleccione transaccion
{* Préstamo
™ Devoluddn Sk
Ayuda |
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Una vez enviado el archivo se pueden verificar los errores mediante la pestafia 2. Circulacién
fuera de linea — Validacion, como se muestra a continuacion.

Nota: en el reporte se mostraran los errores cometidos en Circulacidn fuera de linea.

1. Circulacicn fuera de linea ] 2. Circulacicn fuera de linea - Walidacidn ]

Item ] Patron J ™ essage ] Limpiar arch'llml

ALT-0138 2952838 No se encontrd el item R
prinnir
: oo |

Ayuda

Es necesario verificar uno por uno los errores mostrados, cuando ya han sido revisados pulse
Imprimir, ya impresa la lista, presione Limpiar archivo.

1. Circulacicn fuera de linea \I 2. Circulacicn fuera de linea - Validacion ]

Item ] Patron ] Messaﬁe ] Limipiar archi-.rul
ALT-0138 2052838 Mo se encontrd el item PiTTI |>

3

Ayuda
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Al dar clic en Limpiar archivo, muestra una ventana de confirmacion, si esta seguro de que ya
no necesita la informacion seleccione Si.

Circulacion fuera de linea >

1. Circulacién fuera de linea ] 2. Circulacicn fuera de linea - Validacicn ]

Item archivo

ALT-0 N
primir

: prse_|

l} (Estd seguro de limpiar el reporte de verificacion?

Cerrar |
Ayuds |
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F. Caja

Para cobrar multas inicie sesidon en el médulo de Circulacién, situese en el icono de usuario,
lea o teclee el cédigo de usuario de la barra correspondiente. Verifique el monto del adeudo.

Ya que se verificod el monto de la deuda, pulse Pagar.

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacion Solidtudes Reportes *Servicias Ayuda |2

[ | |2115m9m HO] | eeaenmss—— (> 1157 39551211573953) *El usuario tiene SancionesfNotas*
o |
w 1 & B 0 1 o 1 & 1 I T IZ‘HlslonaI de transacciones | 3 Transacciones suspendidas | 4, Todaslas transacciones |

= Activic ades  lel usuario

Inf. bik!

[L] Presiwamos (00

Descripcion Creditn Debitn Cantidad n IVA

[H] Solicitudes de reserva (0)
[P] Solicitudes de fotocopias
[1] Solicitudes de PIB
[¥] Provcies/aval (0)
[R] Sala de lectura
[U] Listas de ruta
[S] Resumen de circulacicn
[2] Biticora de Circulacidn (28,/03/17)
[K] Reserva anticipada
[&] Solicitud de Tiulo (03
=-Registros del Usuario
[G] Informacicn general del usuario
[0] Informacidn local del usuario
[D] Informacidn de la Direccidn
[T]1IDs adicionales

= FineSum in File: window.dat | 0.00

0.00

-12.00
12,00

Transk, a Chas, por cobrar:
Subtotal:

Cantidad a pagar:

Fecha

Pagar Selecc,
Nueva

Suspension

Susp, parcial

Imnprimir

Par Sub-bib,

sitécora de Circ)
Hota de Dinero

Balance: | -12.00 Tipo de ordenamiento |Fecha

Mostrara la siguiente ventana, pulse en Aceptar.

@

[F] 211573389 El . (71157 39509/211573959) *El usuario tiene Sanciones/Notas®

=) —

wle @ 0|y |&|

= Actividades del usuario

L. Transscciones pendisntes | 2. Historial de transaceiones | 3, Transaccianes suspendidas | 4 Todas las transacciones

[L] Préstamos (00
[C] Transacciones de dinero (12.00 & déhito
[H] Solicitudes de reserva (0)
[P1 Solicitudes de fotocopias
[1] Solicitudes de FIB
[¥] Proxcies/Awal (0)
[R] Sala de lectura
[U] Listas de ruta
[S] Resumen de circulacicn
[2] Biticora de Circulacidn (28,/03/17)
[K]Reserva anticipada

[&] Solicitud de Tiulo (03
=-Registros del Usuario

[G] Informacidn general del usuario

[O] Informacidn local del usuario

[D] Informacidn de la Direccidn

[T]IDs adicionales

Transaccidn de dinero

¢Estd seguro de que e usuaric desea pagar 1200 pesos
2 la biblicteca?

e
’7 Cancelar
Syuda

Moda de page

Identificador de pago

Pagar Selece,

Dueva

Suspension

Susp, parcial

Imprimir

Por Sub-bib,
sitécora de Circ)
Hota de Dinero

Tipo de ordenamisnto

Fechs
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@

[ =[]

[Z] ||zt1573983 Izl O, (21157 39509/211573959) *El usuario tiene Sanciones/Notas® @
oI H K
wle @0y &

- Registros del Usuario

= Actividades del usuario

[L]Préstamos ()
[C] Transacciones de dinero (0.00 a crs
[H] Solicitudes de reserva (@)

[P] Solicitudes de fotocopias

[1] Solicitudes de PIB

[x]Proxies/aval (07

[R]Sala de lectura

[U] Listas de ruta

[S] Resumen de circulacidn

[Z] Biticora de Circulacidn (28/03/17)
[K] Reserva anticipada

[4] Solicitud de Titulo (0)

[] Informacidn general del usuario
[0] Informacion local del usuario
[O] Informacicn de la Direccicn
[T]11Ds adicionales

1. Transacciones pendientes | 2. Historial de transaccionss | 3. Transacciones suspendias | 4. Todas las transacciones |

28/03/2017
cash-pay-receipt-pay-00

TEPEYAC 11147120
47120

Patron ID: 211573959

La suma de 12.00 pesos ha sido recibido de IE———

por lo siguiente:
Recibo No: 001174117

Recibo de Efectivo

TinA Aa

Imprimir

Cerrar

Universidad de
Guadalajara

Cerrar Todo

Estado

B E m Fecha
~

Pagar

Mz

i

Imprimir

Por Sub-bib.

Facha

Il ;
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G. Busqueda de usuario por nombre
En caso de que el usuario no presente su identificacion oficial y no conozca su cddigo, es
posible hacer una busqueda (por Nombre, ID, Céd. de barras) en ALEPH, siempre y cuando el usuario
presente una identificacion para corroborar su nombre y realizar la busqueda. Pulsando el botdn de
cualquiera de los tres puntos.

Elija la opcion Nombre.

¥ Circulacion ALEPH - Version 21 Base: UDGS0 - Administrativa (UDGS0) Servidor: 148.202.105.23:6991 Usuario: EDUARDOALT

ALEPH  Wer Usuarios  Ejemplares  Circulacion  Solicitudes  Reportes  *Servicios Ayuda@

@ | [

- T
—rw |2 |@ |0y |& |

Ordenar por... -
& [1] Funciones O [2] Mavegaciol Irt"' jis] [# Desplegar usuarics con reg. local Seleccionar
E-Préstamo | & Mombre Ingrese punto de inicio :
[S] Sesidn | " Céd. de Barras [ LIS usuaml
- [H] Historial
[D] Fechas de vencimiento at ID Usuario | Hombre de Usuario Ca6d. de Barrz
.[0] Horario de la Biblioteca "
Cun-027 . CunN-027
CUN-036 . CUN-036
CUN-039 . CUN-039
CUN-043 . B429 E—
CUN-051 . CUN-051
|| | cun-0s3 . B492 =
CUN-054 . B403
CUN-056 . CUN-056 Cancelar |
CUN-058 : cun-058 |, Ayuda | B
|
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Enseguida debe teclear el nombre completo del usuario por apellido y pulsar Enter. Una vez
encontrado el usuario pulse el botdn Seleccionar.

Crrdenar por...
Seleccionar

{1 [¥ Desplegar usuarios con reg. local

Palzbras clave
{* Nombre Ingrese punto de inicio

N 3
 Cod. de Barras | — UEVO USUErio
1D Usuario MNombre de Usuario Cdd. de Barrz

2052838

TEPATITLAN DE MORELOS
300314471 NSNS CRIKA 300314471

206196365 NG | DRIA 206196365
(— Cancelar
[
L W Ayuda

i

Al hacerlo mostrara los datos del usuario y podra realizar el préstamo.

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacion  Sclicitudes Reportes  *Servicios Ayuda I

[%] ||2o52838 IEI RN EDUARDO (2952838/2952838)
8] ]
> I & l B3] l o I af I 8 I Informecién del ususrio |
(@ [1] Funciones ) [2] Navegacidn Patron Details } Patron Loans Summary |
Debe: 0.00 Nueva
=- Préstamo i :
: Nombre del Usuario Mssaaeseey £DUARDO Unzble to Find Id Lc | -0.00
- [8] Sesidn ] EX E
i~ [H] Historial Domicilic ISR Cr et [ Transacciones ‘
-~ [D] Fechas de vencimiento activas ; - Paga: 0.00
...[0] Horario de la Biblioteca Teléfono massssemss
E-miail
Tipo de usuario IEEEE—GG -_Hnal‘zar sesidn Carla
Estatus de usuario i——"" = -
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H. Sanciones

Las sanciones al usuario pueden originarse por: ser egresado, por limite de préstamos
alcanzados, devoluciones tardias, adeudos acumulados, bloqueo por periodo de tiempo, etc.

En la pantalla de préstamos muestra en la parte inferior el motivo por el cual no se pudo

realizar el préstamo.

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacién Solicitudes Reportes *Servicios Ayuda | 2]
(] | [oosarzes2 [ [ e =DUARDO (005117862/0051178652) *El usuario tiene Sanciones/Notas™ = &
| EE =
g |g 20| |2 | Informecicn del usuero |
® [1] Funciones ) [2] Mavegadidn Patron Details IPaln:n Loans Summary |
Dbe: oo e

B Préstamo lombre del Usuaric eSS DU ARDO Unable o Find 1d Lc [ 0:00 =

;[S] Sesidn i ST —

- [H] Historial e U — Cuentas por cobrar | 000 Transacciones

i [D] Fechas de vencimiento activas Tipo de usuario EEE——— Paga: 0.00

*.-[0] Horario de la Biblioteca Estatus de usuario EEEG—_G—

o

1. Sesidn de Préstame: 0 2. Sanciones |

Sancin global - 06 &

0103

Lanorar

Cuando el material a prestar no procede, puede deberse a que es ejemplar 1, de consulta
interna y otros que defina la biblioteca. El sistema le enviard mensaje de error informando el
motivo por el cual no se realizé el préstamo. Véalo en la Ultima ventana. Para identificar mejor
cual es el motivo de la sancidn, dar clic en Transacciones (una forma alterna es presionar la tecla
F7 y teclear el cddigo del usuario).

&

ALEPH Ver Usuzrios Ejemplares Circulacién Solicitudes Reportes *Servicios Ayuda 7]

() || [25523s [ [3]  esenns—i—DUARDO (2052838/2052838) ¥
[j | ALT-045813 u ‘ BIB= 323978 ADM= 331738 - Martindale Guia completa de consulta fa (Martindale, William Harrison 1879-1933) Afio- 2008 |§|

wleg|e |0y &)
@ [1] Furciones  Q [2] Navegacidn

E- Préstamo
-~ [5] Sesidn
[H] Historial
-~ [D] Fechas de vencimiento activas
[0] Horario de la Biblioteca

Informacién del usuzrio |

Patron Detsis | patron Loans Summary |

Nombre del Usuario NENSSSSGSSSIEN £DUARDO

I
Domicilic TEREE_—G——
=

Teléfono MEERE.

E-mail W —

Tipo de usuario in———
Estatus de usuario i

Debe: I 0.00
Unabie to Find Id Lt I -0.00

Cuentas por cobrar; | 0.00
Paga: | 0.00

Finalizar sssidn

1. Sesidn de Préstamo: 0 2, Sanciones

Sin permiso de préstamo para el item.

0212

Ignarar |
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En el apartado de Registros del Usuario dar clic en Informacion general del usuario y lo
siguiente es ir a la pestafia 2. Sanciones y Notas Globales. En esta pestaina en cualquiera de los
apartados de Sancion global, nos especificara el motivo de la misma.

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares  Circulacion  Sclicitudes  Reportes  *Servicios  Ayuda ﬂ

[F | 005117852 E| |_ EDUARDO (005117852/005117852) *El usuario tiene Sanciones/Notas*

7 | FE]

[ | b B | @ I (] I & I 1. Informacién General del Usuario | 2, Sanciones v Notas globales )

E- Actividades del usuario )
- [L] Préstamos (0) Sancién global 1: | oo] |L| E
- [C] Transacciones de dinero (0.00 @ créd || concdn global 20 [o0 |LI El
-+ [H] Solicitudes de reserva (0) » =
- [P] Solicitudes de fotocopias g Rkl I o M GRADUACOD |;|
- [1] Solicitudes de PIB Neota general 1: | BACHILLERATO GENERAL @lﬂ
- [X] Proxies/aAval (0) Mota generdl 2! I @lﬂ
- [R] Sala de lectura
--[U] Listas de ruta TEEIEEI I E"ﬂ
- [5] Resumen de circulacidn Mota adicional 1: | E
- [Z] Bitacora de Circulacidn (05/02/14) e | E
--[K] Reserva anticipada S
. [A] Solicitud de Titulo (0) para Ia carga de [[] complete Record

=- Registros del Usuario usuarios: [] Pstron Addresses

- [G] Informacidn general del usuario [ E-mail Address

- [0] Informacidn local del usuario [] ptron Status
-.[D] Informacidn de la Direccidn [ Expiration Date
- [T] IDs adicionales
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. Dar de alta un usuario en Aleph

Paso 1 (No se encontrd informacion general del usuario)

Cuando un usuario va a sacar un item por primera vez, debe darse de alta en el sistema Aleph.
Para eso debe ir al apartado Usuario (una forma alternativa es dando clic en la tecla F7), en la Barra
usuario lea el cédigo del usuario, si muestra el siguiente mensaje de error como en la imagen debera
dar clic en Aceptar. El siguiente paso es dar clic en el icono de Nuevo usuario (esto solo se hace para
los usuarios a los que no se encontrd informacion).

<

el = &
2 N mssmationn x =

wlg B 0|y |&|
- Activiaal s del usuario
] Préstamos Inf. bibliogréfica l i Mo seencontré la informacién general del usuario. 5 | Estatus de ite Sub-biblioteca Multa thcltu‘

[L
[C] Transacciones de dinera
L. [H] Solicitudes de reserva
: [F] Solicitudes de fotocopias
[
[
[

&

+[1] Solicitudes de PIB
L[] Proxies/Aval
+-[R] Sala de lectura

il

A continuacidn aparece una ventana donde debe ingresar los datos del usuario, para ello
debera solicitarle una identificacion. Los datos a llenar en la pestafia 1. Informacion del usuario (1)
son: ID, Contrasefia del ID, Cédigo de Barras, Contraseiia del C. Barras (en todas las anteriores es el
cédigo del usuario), Nombre completo (primero apellidos), Fecha de nacimiento, Biblioteca Local
(poner la biblioteca que corresponde), Biblioteca de Entrega (poner la biblioteca que corresponde) y
por ultimo marcar la casilla Recibir SMS. Ya que se ingresaron los datos del usuario dar clic primero en
Recargary después Actualizar. Ir a paso 2.

1. Informacidn del Usuario (1} ] 2. Informacidn del Usuaric (2) ]
Fecha de creacion: 31/03/17 Fecha de actualizacidn: | 31/03/17 | Actuslizar
1D: | 2850365 Co fia del ID: 2950355 Recargar —
Cédigo de Barras: [ 3250365 Co fiz del C.Barras: | 3960355 T
Nombre: el eSS, TERESA DE JESUS
Saludo: | |
Titulo: IH Fecha de nacimiento: [e— IH K
Género: = Lugar de nacimiento: [re——
Unidad de PIE: lilﬂ Limite de Solic. de Titulo: | 0000
. Idioma: IH
Limite Total de PIE: 0000
Limite Activo de PIE: 0000
! Perfil O
1d del Prosy: Biblicteca Local: T IH
1D Principal: Biblicteca de Entrega: w IH
Tipo Prasoy: (] El [~ Consentimiznto para Exportar Informacicn
e lilﬂ [v Enviar todas lzs Cartas 2l Usuaric
V' Recibir SMS < —_— Cancslar
Ayuda
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Paso 1 (Se encontro informacion general del usuario)

Continuando el paso 1. Cuando se lea el cédigo del usuario y si nos arroje informacién, lo
siguiente es ir al apartado Registros del usuario (del lado izquierdo de la pantalla) y dar clic en
Informacion general del usuario. En la primer pestafia 1. Informacion general del usuario, al igual que
el paso anterior, hay que llenar los siguientes datos: ID, Contrasefia del ID, Cédigo de Barras,
Contrasefia del C. Barras (en todas las anteriores es el cédigo del usuario), Nombre completo (primero
apellidos), Fecha de nacimiento, Biblioteca Local (poner la biblioteca que corresponde), Biblioteca de
Entrega (poner la biblioteca que corresponde) y por ultimo marcar la casilla Recibir SMS.

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacién Solicitudes Reportes “Servicios Ayuda ﬂ
[F] || 20388 Izl ESENEEERNNEEE TERESA DE JESUS (2060365/2960365) *El usuario tiene Sanciones/Notas* QG
oD E =
w 1 2 © 1 ) ] L=l I fa 1 L. Informacién Genersl dl Ususric }z‘ Sanciones y Notas globales |
Bl Actividades del usuario
[L] Préstamos (0) Fecha de creacidn: 310317 Eocbe oot 3103717 o Actualizar
[C] Transacciones de dinero (0.00 @ cré| | 15 yoiario: | 230365 Contrassiia: 7960365 = f: = —
[H] Solicitudes de reserva (0) g e . W I ’_.}1 —
[F] Solicitudes de fotocopias 2t N Centrasefia o B 2 Carta
[1] Solicitudes de FIB Nombre: > TERESA. DE JESUS ——
[X] Proxies/aval (0) . ‘ =
[R] Sala de lectura Actuslizar Foto
[U] Listas de ruta Titulo: Facha de nacimiento: | EEG—G— EIK o
[S] Resumen de circulacidn Género: - Lugar de nacimiento:
[Z] Bitdcora de Circulacién (------- )
[K] Reserva anticipada Eiblioteca PIB: |E| Limite Solic, de Ti.: | 0000
[A] Solicitud de Titulo (0) Uimite totsl de PIB; | 0000 Tdioma: B M
I-Registros del Usuario
. . Limite de solic, activas | 0000 Presupuesto:
[G] Informacién general del usuario
[0] Informacidn local del usuario Perfil: EI
[D] Informacidn de la Direccién Mz Ems pibhoteca local: O]
[T] IDs adicionales 1D principsls _— o ente m
TrEsEEaR ® El [~ Consentimiento pars sxportar informacidn
Archivo adjunto: El [ Enviar todsas las cartas al usuaric
[V Recibir SMS N
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Lo siguiente es ir a la pestafia 2. Sanciones y notas globales, en el apartado Nota general 1, se
debera escribir la Licenciatura, Maestria o Doctorado que estd cursando el usuario, esto para los
estudiantes. En caso de ser Académico o Administrativo, se escribird la dependencia a la que
pertenece. Ya que se ingresaron los datos del usuario dar clic primero en Recargar y después

Actualizar.
[

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacién Solicitudes Reportes *Servicios Ayuda | ]
RMEES ]3] wemimm———— TERESA DE JESUS (2960365/2960365) *El usuario tiene Sanciones/Notas™

1 —

2

©le ® |0y 8|
E- Actividades del usuario
[L] Préstamos ()
~[C] Transacciones de dinero (0.00 a
-[H] Solicitudes de reserva (0)
[F] Solicitudes de fotocopias
-[1] Solicitudes de PIB
[X] Proxies/Aval (0)
~[R] Sala de lectura
[U] Listas de ruta
~[5] Resumen de circulacidn
-[Z] Bitdcora de Circulacidn (-------- )
[K] Reserva anticipada
~[A] Solicitud de Titulo (0)
= Registros del Usuario
'] informacion gensral del ususro |
[0] Informacidn local del usuario
~[D] Informacidn de la Direccidgn
-[T] IDs adicionales

Paso 2

L. Informacidn | del Usuaric 2, Sanciones v

Sancién global 1: o0 B\

eré || sancién global 2: w
snciéngiobalz: [0 B]
Notz general 1: I m
Notz general 2: | D
Notz genersl 3: | El
Notaadiconal1: |
Nota adicional 2: |

Campos protegidos
para la carga de

usuarios:

[ Complete Record
[ Patron Addresses
] &-mail Address
[ patron Status
[ Expiration Date

Verificar

g

En el apartado Registros del usuario, dar clic en Informacidn local del usuario y en la parte
superior seleccionar el B. Central CU Altos, al momento de seleccionarlo se habilitaran las pestaiias de
la parte inferior. En la pestafia 1. Detalles del registro local, debera llenar los datos segun corresponda;
Estatus de usuario, Tipo de usuario, Cargo por fotocopia y Fecha de vigencia.

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulscion  Solicitudes Reportes “Servicios  Ayuds | 2]
B |[msmss ]3] | eeei————— 1ERESA DE JESUS (2960365/2960365) *El usuario tiene SancionesiNotas® el
o = B

wleg ® |0y |&|
E- Actividades del usuario
1 Préstamos (0}

[
[
[H] Solicitudes de reserva (0)
[F] Solicitudes de fotocopias
- [1] Solicitudes de PIB
[X] Proxies/Aval ()
--[R] Sala de lectura
[U] Listas de ruta
[S] Resumen de circulacién
+-[Z] Bitdcora de Circulacién (- )
[K] Reserva anticipada
+.[A] Solicitud de Titulo (0)
E1-Registros del Usuario
[G] Informacidn general del usuario
[0] Informacidn local del usuario

\ 4

[D] Informacidn de la Direccién
..[T] IDs adicionales

L.
+-[C] Transacciones de dinero (0.00 a cré
H

Informacién local del usuaria

B. Central CU Altos Administrativo

31/12/30

|Sub»b|b|\oteca Descripeidn Estatus de U| Descripcidn Fecha de vigencia Ultima actividad ‘
CIoP CUCI Portatiles
(ail:}] B. La Barca CUCiénega
B. Atotonilco CUCiénega

Coscessars: [0 ] < Gee—
[oooooos  [¥] Fecha de vigenca:
>
C—

foor

Menssje OPACWeb: ||

Fecha de registro: 31/12/2020 IEl N
Tipo de usuario:
Cargo por fotocapias:

Limite de multas:

ALL B. Lagos de Moreno CU Lagos

ALLH B. Sem. Histora CliLagos ¥
1. Detalles del registro local | 2. Sanciones y Notas locales | 3. Privilegios |
Cédigo de barras: 2560365 Traer Predef.
Titulo: Canceiar
Nambre: [ eo—eresa OE eSS
Sub-biblioteca ALT
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Lo siguiente es ir a la tercera pestafia 3. Privilegios, en este apartado se daran los privilegios
correspondientes para que el usuario pueda sacar items. Los que se deberan marcar con Si, son los
siguientes: Préstamo, Renovacion, Solicitud de reserva, Verificar transacciones, Sala de lectura. Ya que
se ingresaron los datos del usuario dar clic en Actualizar.

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacion Solicitudes Reportes “Servicios Ayuda | 2]
S ]3] | ei——— 1ERESA DE JESUS (2960365/2960365) *El usuario liene Sanciones/Notas® P©
3 | [ EN] =

wle @0y |e|

E- Actividades del usuario

—

~[H] Solicitudes de reserva (0)

~[1] Solicitudes de PIB
~[X] Proxies/Aval (0)

--[U] Listas de ruta

--[Z] Bitdcora de Circulacidn (- )
~[K] Reserva anticipada

= Registros del Usuario

~[G] Informacidn general del usi
[0] Informacicén local del usua

~[D] Informacidn de la Direccign

[L] Préstamos (0)
[C] Transacciones de dinero (0.00 a cré

[F] Solicitudes de fotocopias

[R] Sala de lectura

[S] Resumen de circulacidn

Informacén local del usuro |

Sub-biblioteca I Descripcion ]Estatus de ul Descripeidn IFecha de vigencia Iu\nma actividad I

CI10P CUCT Portatiles ~ Borrar
cIB B. La Barca CUCiénega
CIA B. Atotonilco ClICiénega

Administrativo

B. Central CU Altos

B. Lagos de Moreno CU Lagos
B. Sem. Histora CULagos w

[A] Solicitud de Titulo (0)

[T] IDs adicionales

1

—

Una vez dado cl

1. Detalles del registro h:all 2. Sanciones y Notas locales 3, Privilegios

Préstamo: 8 e Reserva anticipads: [l Tl
Renovacisn: @5 N Ignorar Horario: s N Traer Predef.
Solictud de reserva: (o]  Ne Permisc de solictud de catalogacin . S & No ——
Salictudes de Reserva miltiple: s & No

Solicitud de fotocopias: (o) * No

Verificar transaccionas: (o8-  No

Derecho de paso: (o=} * No

Ignorar devolucién tardia: (o) * No

Reservar ejemplar disponible: (=1 * No

Sale de lectura: [OF-]  No

ic en actualizar, aparecera la siguiente ventana y deberd dar clic en Si.

A

Los privilegios del usuaric ne coinciden con los predefinidos en el
sistema.

;Desea aceptar los privilegios del usuario?

S0 Mo
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Paso 3

En el apartado Registros del usuario, dar clic en Informacion de la direccién. Aqui se deberan
poner los datos personales del usuario como son: Domicilio del usuario, Coédigo postal, Correo
electronico y Teléfono (para esto debera presentar una identificacidon oficial el usuario). Ya que se
ingresaron los datos del usuario dar clic en Actualizar.

ALEPH Ver Usuarios Ejemplares Circulacion Solicitudes Reportes “Servicios Ayuda | 7]
@ |[meme ]3] | eeee———— TERESA DE JESUS (2060365/2060365) *El usuario tiene Sanciones/Notas* S
o H B

wla ® |3y |
=- Actividades del usuario
] Préstamos (0)

L 5 =

€] Transacciones de dinera (0.00 a cré|| {8 T T O

H] Solicitudes de reserva (0) —
Borrar

Informacién dela direccién |

P] Solicitudes de fotocopias TEPATITLAN DE MORELOS, JALISCO
1] Solicitudes de FIB P
Proxies/Aval (0)

[

[

[

[

[
X1
[R] Sala de lectura
]
[s
[

[

L

Listas de ruta

1 Resumen de circulacién De=lto LT e oo I

Z] Bitdcora de Circulacién (--—-—-- )

: SR TER s A DE JESUS 4&
K] Reserva anticipada Nembre
A] Solicitud de Titulo (0) Direcoién: [—— |
=-Registros del Usuario [ TEPATITLAN DE MORELOS, JALISCO

[G] Informacidn general del usuario ‘

i [0] Informacién local del usuario

*[D] Informacién de la Direccidn [
+.[T] IDs adicionales Cédigo postal: ’K
Correo slectrénico: | G <t =

Numero SMS:

Tekfono (1): [———

Teidfona (2:

Teldfona (3

Telfona (4): r—

Viida desde: [suoyzorr B heste: [ooq207 [¥]
Tipo dedireccién: | 0L E|

Por ultimo ir a realizar el préstamo, debe pulsar el icono de usuario en donde se leerd su
cédigo (una forma alterna es presionar la tecla F5).
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. Reservacion de un item

Para realizar una reservacion debe ir primero al Catalogo publico en linea y buscar el item que
se desea reservar (las reservaciones sdlo se pueden realizar si todos los item de estatus regular,
literatura y préstamo de 21 dias, se encuentran prestados), una vez realizada la busqueda, copiar el
Cadigo de barras del item (se copiara el codigo que el usuario decida segun la fecha de devolucion).

ilwmm Registro |  Finalizar sesién | Bases de datos | Indices | Comentarios | Ayuda
e | Buscar 1 Lista de resultados | Blisquedas anteriores | Consultar Canasta

CUALTOS - Acervo Regresar]

Sparks, Micholas, 1965-, autor

Diario de una pasiénNicholas Sparks ; traduccién de lolanda Rabascall.

Barcelona, Espafia México Roca Editorial de Libros, 5.L. 2014 Séptima reimpresidn 2016.
185 paginas ; 19 cm.

Pulse sobre "Reservar” o "Fotocopias” para hacer una solicitud de reserva o una solicitud de fotocopias de un ejemplar.
Pulse sobre una fecha de vencimiento subrayada para ver los detalles de la persona que tiene el ejemplar en préstamo.

Seleccione el afio Todos ¥ |Volumen| Todos v |Sub-bibliotecaB. Central CU Altos v | [ Ocultar ejemplares prestados |_Enviar |

Estatus de Fecha de Hora de Codigo de Norta
Descripcién o o Sub-biblioteca Coleccién Clasificacién g SFX
Item Vencimiento Vencimiento Balld OPAC
Detalles Ej. 2 Literatura 24/04/17 20:00 B. Central CU Altos Acervo Ganars Lel2 R epA 301 @
Detalles Ej. 1 Literatura 24/04117 20:00 B. Central CU Altos AWEPoe=p»> Copiar Ctrl+C
Buscar ALT-075956 en Google
Imprimir... Ztrl+P

£ 200% Universidad de Cuadalajara
Inspeccionar trl+Maytis+

Regrese al Médulo de Circulacién Aleph e ingrese al menu Solicitudes y al submenu Solicitud
de reserva y por ultimo Crear solicitud de reserva (una forma alterna de ingresar es haciendo la
combinacion de teclas Ctrl+R). Abrira la siguiente pantalla donde debera ingresar el Cod. de barras
item (copiado en el paso anterior) e ingresar el ID/Céd. de Barras del usuario. Después de ingresar los
datos dar clic en el botén Aceptar.

Cod. de barras Ttem: ¢HLT-W5‘955 >

ey 10} CSd. B del usuario: | 235283

=
IEI Cancelar

i

Ayuda
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Ya realizada la reservacidn, al hacer la busqueda del item en el Catalogo Publico en Linea,
aparecera en la columna Fecha de vencimiento la leyenda Solicitado (debajo de la fecha que ya se
encontraba antes) como se muestra en la siguiente imagen.

GUADALAIARA | e |

Lista de resultados | Blisquedas anteriores | Consultar Canasta

CUALTOS - Acervo

ReEresar]
Sparks, Micholas, 1965-, autor.:
Diario de una pasiénNicholas Sparks ; traduccion de lolanda Rabascall.
Barcelona, Espafia México Roca Editorial de Libros, 5.L. 2014 Séptima reimpresion 2016,
185 paginas ; 19 cm.
Pulse sobre "Reservar” o "Fotocopias” para hacer una solicitud de reserva o una solicitud de fotocopias de un ejemplar.
Pulse sobre una fecha de vencimiento subrayada para ver los detalles de la persona gue tiene el ejemplar en préstamo.
Seleccione el afio|Todos v |Volumen|Todos ¥ | Sub-biblioteca|B. Central CU Altos v | [ Ocultar ejemplares prestados _Enviar |
Estatus de Fecha de Hora de Codigo de Nota
Descripcion L L Sub-biblioteca Coleccién Clasificacion 9 FX
Item Vencimiento Vencimiento Barras OPAC
24/04117
Detalles Ej. 2 Literatura <olicitad 20:00 B. Central CU Altos Acervo General 813.6 5PA 2016 ALT-075956
Ol ado
Detalles Ej. 1 Literatura 24/04/17 20:00 B. Central CU Altos Acervo General 813.6 5PA 2016 ALT-075955
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