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         Centro Universitario de los Altos
             Secretaria Académica
                Coordinación de Planeación
PONENCIAS
 FORMATO DE PROGRAMA PREVIO / PLAN DE TRABAJO

1. Nombre del Evento: 
	



2. Universidad o institución educativa a visitar:
	



3. Fecha de realización:
	



4. Justificación:
	



5. Objetivos:
	



6. Actividad:
	



7. Itinerario:
	



8. Resultados.
	



Atentamente
En Tepatitlán de Morelos, Jal., a _________ de 2014

	

Nombre
Cargo
	

Nombre
Jefe del Departamento de __

	NOMBRE Y 
FIRMA DEL SOLICITANTE
	NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE INMEDIATO
QUE AUTORIZA






Instrucciones de llenado

1. Favor de llenar los espacios correspondientes.

2. No imprimir esta página informativa.

3. La fecha de realización inicia desde el día que parte y finaliza al regresar de la comisión. Por ejemplo en caso de que la ponencia a realizar se lleve a cabo en Paris el 3 de marzo pero usted tenga que irse en avión un día antes y regresar un día después  la fecha de realización deberá de decir: Del 2 al 4 de marzo de 2014

4. En el apartado “4. Justificación” contestar de manera detallada : 
a. ¿Por qué es importante para su actividad académica realizar la ponencia?
b. ¿Con cuál proyecto o línea de investigación se vincula la ponencia?

5. En el apartado “5. Objetivos” enumerar los objetivos de la realización de la ponencia.

6. En el apartado “6. Actividades” anotar la actividad, tema de la ponencia y la fecha en que se iniciará.

7. El apartado “7. Itinerario” debe de contener la fecha y lugar de cada uno de los lugares visitados.  Ejemplo: Si la comisión se realizará en la Ciudad de Paris deberá de decir: 
a. Domingo 2 de marzo:
Salida de Tepatitlán de Morelos, Jalisco - Guadalajara, Jalisco - Ciudad de México, D.F 
-París, Francia
b. Lunes 3 de marzo :
Ponencia en la Université Paris Sorbonne.
c. Martes 4 de marzo :
Regreso de Paris, Francia a  Ciudad de México, D.F. -  Guadalajara, Jalisco. -Tepatitlán de Morelos, Jalisco

8. En el apartado “8.Resultados” escribir de manera extensa los resultados obtenidos.
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Carretera a Yahualica, Km. 7.5 Tepatitlán de Morelos, Jalisco, México.
Teléfono, 01 (378) 78 280 33
http://www.cualtos.udg.mx
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